Белорусский научно-исследовательский институт документоведения и архивного дела приглашает в марте – апреле 2026 года принять участие в образовательных мероприятиях на платной основе в онлайн- и офлайн-формате на следующие актуальные темы:

	Дата проведения семинара (возможны изменения)
	Тема
	Вопросы

	1
	2
	3

	4 марта
	Создание и ведение архива организации. Научно-техническая обработка документов
	1. Законодательство в сфере архивного дела и делопроизводства, государственный контроль за его соблюдением, административная и уголовная ответственность.
2. Порядок создания архива и организация его работы.
3. Виды, задачи и функции архивов;
порядок разработки положения об архиве, должностных инструкций, иных локальных правовых актов.
4. Экспертиза ценности документов, отбор дел для хранения и уничтожения. Подготовка и передача дел на хранение в архив организации. 
5. Передача в архив организации электронных дел. Информационная система архива организации, АИС “Ведомственный архив”.
6. Составление сводных описей дел в архиве организации. Особенности составления сводных описей электронных дел.
7. Уничтожение документов и дел с истекшими сроками хранения. Составление акта на уничтожение. Особенности уничтожения документов в электронном виде, в том числе электронных документов.
8. Составление историко-архивной справки (предисловия)


	14 апреля
	Электронный документооборот и архивное хранение документов в электронном виде, электронных документов:

	1. Нормативно-правовая и методическая база в сфере электронного документооборота и архивного хранения документов в электронном виде, электронных документов.
2. Понятия документа в электронном виде, электронного документа, электронные копии документа на бумажном носителе, копии электронного документов на бумажном носителе. Целостность и подлинность электронного документа. Электронная цифровая подпись.
3. Создание и оформление документов в электронном виде, электронных документов. Форматы файлов. 
4. Работа с документами в электронном виде, электронными документами в рамках АСДОУ. Требования к информационным системам. Регистрация документов в электронном виде, электронных документов. Организация электронного документооборота.
5. Формирование электронных и гибридных дел.
6. Экспертиза ценности и сроки хранения документов в электронном виде, электронных документов.
7. Передача электронных и гибридных дел в архив организации. Составление описей электронных дел.
8. Порядок хранения документов в электронном виде, электронных документов в архиве организации. Информационная система архива организации, АИС “Ведомственный архив”. Требования к информационным системам архивов организаций.
9. Условия, при которых допускается создание и хранение документов в электронном виде, электронных документов без бумажных аналогов.
10. Передача документов в электронном виде на постоянное хранение в государственные архивы.


Ориентировочная стоимость вебинара для одного участника – 170,00 рублей без НДС (основание – подпункт 1.2. пункта 1 статьи 326 Налогового кодекса Республики Беларусь).
По окончании обучения участникам выдается сертификат об обучении государственного образца, а также направляется демонстрационный материал (презентация).
Выбирайте семинар, который подходит именно Вам, и регистрируйтесь заранее.
          Форма заявки участника размещена на сайте (belniidad.by) в рубрике «Проведение обучающих семинаров». Заявка направляется на электронную почту  4ukovi4@belniidad.by. 
Телефон для справок: +375 (17) 363-02-05 (понедельник - четверг с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 18.00). 
Контактное лицо Чукович Марина Владимировна.
Информируем о возможности проведения обучения на базе вашего предприятия с учетом корпоративной специфики. Минимальное количество слушателей в группе 10 человек. Стоимость обучения рассчитывается индивидуально в зависимости от численности группы и месторасположения организации.


